Аннотация рабочей программы

дисциплины «Русский язык в деловой документации»
по специальности 40.05.02 Правоохранительная деятельность
(уровень специалитета)
специализация – Обеспечение безопасности 
в уголовно-исполнительной системе

ведомственная  специализация  – Организация режима в УИС
1. Место дисциплины (модуля) в структуре ОП
Дисциплина (модуль) «Русский язык в деловой документации» относится к базовой части блока 1 «Дисциплины (модули)» в соответствии с ФГОС ВО по специальности 40.05.02 Правоохранительная деятельность (уровень специалитета) и базируется на знаниях, полученных в ходе изучения дисциплины «Русский язык» в рамках программы среднего (полного) общего образования. 

2. Объем дисциплины (модуля) 

Общая трудоемкость дисциплины (модуля) «Русский язык в деловой документации» составляет 2 зачетных единицы (72часа).

3. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине

В результате изучения дисциплины у обучающегося формируются следующие компетенции:

ОК-7 способность к логическому мышлению, аргументированно и ясно строить устную и письменную речь, вести полемику и дискуссии;
ОК-10 способность осуществлять письменную и устную коммуникацию на русском языке.
4.Содержание дисциплины 

Тема 1. Официально-деловой стиль в системе функциональных стилей современного русского литературного языка.

Тема 2. Лексические и грамматические нормы деловой документации.
Тема 3. Правила составления и оформления документов.
Тема 4. Деловая документация в органах ФСИН России. Нормативная обусловленность в работе с документами.
Тема 5. Эффективность профессионального общения сотрудника ФСИН России.
5. Виды учебной деятельности

Практические занятия, самостоятельная работа.

6. Форма контроля по дисциплине
Изучение дисциплины завершается сдачей зачета, написанием и защитой контрольной работы.

